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ISI KANDUNGAN

1. Carta Alir Permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN

2. Permohonan Baharu PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (Pemohon)

3. Proses permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (CIDB - Pengesyoran)

4. Proses permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (PLB Kemaskini Bayaran)

5. Proses permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (PLB Jana Batch Latihan)

6. Proses permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (PLB Kemaskini Kehadiran)
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URL: https://cims.cidb.gov.my

1. Masukkan User ID dan katalaluan

Jika tiada User ID, klik Daftar Baru > 

pilihan INDIVIDU

2. Selepas Berjaya log masuk, klik menu 

Training & Certificate > Training Module

3. Pilih Program Penyeliaan & Pengurusan –

Training and Assessment Method

Permohonan Baharu PENYELIAAN & PENGURUSAN (Pemohon)

https://cims.cidb.gov.my/


1. Klik New Application

2. Sistem akan memaparkan maklumat yang 

perlu dikemaskini. Sila lengkapkan semua

seksyen. 

1. Program Details

2. Personnel Details

3. Education

4. Course Participation

5. Experience

6. Project

7. Upload Documents

8. Module

9. Summary

Maklumat yang bertanda * wajib diisi.

Permohonan Baharu PENYELIAAN & PENGURUSAN (Pemohon)



PROGRAM DETAILS

1. Klik pilihan dropdown bagi Program 

Name, Training Provider dan Assessment 

Location. Assessment location merujuk

kepada pilihan negeri atau cawangan yang 

dibuat untuk sesi penilaian.

2. Klik SAVE. Skrin pop-up akan papar mesej

pengesahan . Klik OK untuk teruskan.

3. Sila pastikan pilihan Program, Training 

provider dan Assessment location adalah

betul dan tepat. 

4. Klik butang NEXT untuk teruskan ke

seksyen berikutnya. 

Permohonan Baharu PENYELIAAN & PENGURUSAN (Pemohon)



PERSONNEL DETAILS

1. Klik butang Search > sistem akan paparkan

maklumat asas yang sudah di daftarkan di 

modul Personel Binaan. Jika tiada

maklumat, sila lengkapkan maklumat

seperti yang dinyatakan.

2. Klik paparan kalender untuk pilih tarikh

lahir. 

3. Sila pastikan nama dan no IC adalah betul

dan tepat. 

4. Klik butang NEXT untuk teruskan ke

seksyen berikutnya. 

Permohonan Baharu PENYELIAAN & PENGURUSAN (Pemohon)



EDUCATION

1. Klik butang Add Education Record > sistem

akan paparkan skrin pop-up untuk

masukkan maklumat pendidikan pemohon.

• Qualification (pilihan dropdown)

• Academic Major (Kursus specialization)

• Institution Name

• Year of Passing

2. Pemohon boleh tambah maklumat

Education > klik butang Add Education 

Record dan lengkapkan semula

permohonan. 

3. Klik butang NEXT untuk teruskan ke

seksyen berikutnya. 

Permohonan Baharu PENYELIAAN & PENGURUSAN (Pemohon)



COURSE PARTICIPATION

External Organization Certified Courses  
Maklumat berkenaan kursus-kursus yang telah

disertai oleh pemohon

1. Klik butang Add Course Participation 

record > sistem akan paparkan skrin pop-

up untuk masukkan maklumat berkaitan

iaitu

• Course Type (pilihan Dropdown)

• Organizer’s Name / Lembaga yang mengesahkan

• Course Name (Nama program)

• Qualification Level

• Certification No / No Ahli 

• Certificate Date

2. Klik SAVE dan butang NEXT untuk

teruskan ke seksyen berikutnya. 

CIDB Certified Courses
Maklumat berkenaan kursus-kursus yang dianjurkan

oleh CIDB akan dipaparkan secara automatik.

Permohonan Baharu PENYELIAAN & PENGURUSAN (Pemohon)



EXPERIENCE

1. Klik butang Add Experience Record > sistem
akan paparkan skrin pop-up untuk masukkan
maklumat pengalaman pekerjaan pemohon.

• Employer Type

• Nama Majikan

• Alamat Majikan

• Alamat emel

• No Telefon

• No Fax

• Jawatan

• Gred Jawatan

• Bidang Kerja

• Working Experience

• Business Type

Maklumat yang bertanda * wajib diisi.

2. Pemohon boleh tambah maklumat > klik butang
Add Experience Record dan lengkapkan
permohonan. 

3. Klik SAVE dan butang NEXT untuk teruskan ke
seksyen berikutnya. 

Permohonan Baharu PENYELIAAN & PENGURUSAN (Pemohon)



PROJECT

1. Klik butang Add Project > sistem akan

paparkan skrin pop-up untuk masukkan

maklumat project pemohon.

• Project Year 

• Employer

• Project Name

• Scope of Work

• Position

2. Pemohon boleh tambah maklumat > klik

butang Add Project dan lengkapkan

semula. 

3. Klik SAVE dan butang NEXT untuk

teruskan ke seksyen berikutnya

Permohonan Baharu PENYELIAAN & PENGURUSAN (Pemohon)



UPLOAD DOCUMENTS

1. Sila muatnaik dokumen berkaitan seperti

yang dinyatakan.

2. Pastikan saiz dokumen yang hendak

dimuatnaik tidak melebihi 3 MB.

3. Pastikan semua dokumen yang dinyatakan

dimuatnaik

4. Jika tiada dokumen, sila kemaskini

maklumat yang diisytihar di seksyen

berkaitan.

5. Di ruangan Project Experience Template, 

sila muatturun Project Document Template 

yang disediakan; lengkapkan dan muatnaik

semula.

6. Klik SAVE dan butang NEXT untuk

teruskan ke seksyen berikutnya

Permohonan Baharu PENYELIAAN & PENGURUSAN (Pemohon)



MODULE

1. Pemohon perlu menanda (√) pada kotak 

bagi tugasan yang pernah dikendalikan.

2. Klik SAVE dan butang NEXT untuk

teruskan ke seksyen berikutnya

Permohonan Baharu PENYELIAAN & PENGURUSAN (Pemohon)



SUMMARY

1. Sistem akan paparkan ringkasan

maklumat yang diisi oleh pemohon.

2. Sila pastikan program/tred yang dimohon, 

nama dan no IC adalah betul. 

3. Klik checkbox Perakuan Pemohon

4. Klik butang Submit untuk menghantar

permohonan

Permohonan Baharu PENYELIAAN & PENGURUSAN (Pemohon)



PENGESAHAN PERMOHONAN

1. Klik OK untuk mengesahkan permohonan.

2. Permohonan yang sudah dihantar tidak

boleh dikemaskini semula oleh pemohon

Permohonan Baharu PENYELIAAN & PENGURUSAN (Pemohon)



STATUS PERMOHONAN dan BAYARAN

1. Application List akan memaparkan status
permohonan Verification Pending

2. Status permohonan akan dihantar kepada
pegawai CIDB untuk proses seterusnya.

3. Apabila sudah di proses, status
permohonan akan menunjukkan status
sebagai Verified. Sila buat bayaran kepada
Pusat Latihan sebelum menghadiri sesi
Latihan

4. Klik Reference No. untuk melihat
ringkasan permohonan yang dihantar.

5. Jika bayaran sudah dijelaskan, status
bayaran akan dikemaskini dan status
permohonan akan menunjukkan status
Training Pending

6. Selepas sesi Latihan sudah lengkap,
pemohon perlu membuat bayaran
Assessment fee secara atas talian.

Permohonan Baharu PENYELIAAN & PENGURUSAN (Pemohon)



STATUS PERMOHONAN dan BAYARAN SIJIL

1. Application Status akan memaparkan

status permohonan Approved

2. Pemohon perlu membayar yuran sijil

3. Selesai bayaran sijil, klik View Results 

untuk paparan Permohonan, Surat lulus, 

Sijil dan Transkrip

Permohonan Baharu PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (Pemohon)



1. Carta Alir Permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN

2. Permohonan Baharu PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (Pemohon)

3. Proses permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (CIDB - Pengesyoran) – Proses ini

dilaksanakan oleh pegawai CIDB

4. Proses permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (PLB Kemaskini Bayaran)

5. Proses permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (PLB Jana Batch Latihan)

6. Proses permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (PLB Kemaskini Kehadiran)



URL: https://cims.cidb.gov.my

1. Masukkan User ID dan katalaluan

2. Selepas Berjaya log masuk, klik menu 

Competency Management (Training 

Module) > buat pilihan Program Penyeliaan

& Pengurusan mengikut kaedah program

3. Pilih kotak Manage Payment. Nombor yang 

dipaparkan menunjukkan bilangan

permohonan yang perlu diproses

Proses Permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (PLB)

https://cims.cidb.gov.my/


KEMASKINI BAYARAN

1. Klik Update Payment

2. Sistem akan memaparkan skrin Payment

Update

3. Taip Payment Remarks

4. Klik Choose File untuk upload document 

(optional)

5. Klik butang Update Payment untuk

kemaskini maklumat bayaran

6. Klik butang Exit untuk keluar. 

Proses Permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (PLB)



URL: https://cims.cidb.gov.my

1. Masukkan User ID dan katalaluan

2. Selepas Berjaya log masuk, klik menu 

Competency Management (Training 

Module) > buat pilihan Program Penyeliaan

& Pengurusan mengikut kaedah program

3. Pilih kotak Schedule Training. Nombor yang 

dipaparkan menunjukkan bilangan

permohonan yang perlu diproses

Proses Permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (PLB)

https://cims.cidb.gov.my/


JANA BATCH LATIHAN

Secara keseluruhan, skrin ini memaparkan

bilangan peserta yang sudah membuat

permohonan program Penyeliaan & 

Pengurusan melalui kaedah 1(A). Hanya 

peserta yang sudah membuat bayaran latihan

akan dipaparkan di dalam senarai ini. 

1. Klik butang View Participant untuk melihat

senarai peserta yang menunggu untuk sesi

latihan

2. Klik butang Create New Batch untuk jana

batch latihan

Proses Permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (PLB)



JANA BATCH LATIHAN

Program Details

1. Select Module: Tandakan tick pada modul yang terlibat untuk

latihan

2. Select Branch: Pilihan negeri yang sudah dipilih oleh peserta

3. Total Seat: Nyatakan bilangan peserta

Training Location:

1. Training Provider: Nama penyedia latihan (PLB) akan

dipaparkan

2. Address: Alamat PLB

Training Details: 

1. Training Period: Nyatakan bilangan hari sesi latihan (e.g. 5 hari)

2. Start Date: Tarikh mula latihan (e.g. 1 Januari 2024)

3. End Date: Tarikh tamat latihan (e.g. 10 Januari 2024)

4. Select Date: PLB boleh pilih 5 tarikh latihan di dalam lingkungan

tarikh mula dan tarikh tamat (e.g. 1, 3, 5, 7 dan 10 Januari 2024)

Proses Permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (PLB)



JANA BATCH LATIHAN

Add Trainer: 

1. Klik butang Add Trainer untuk memilih tenaga pengajar

2. Select Trainer: Pilih nama pengajar melalui dropdown menu

3. Select Module: Pilih module yang akan diajar oleh pengajar

tersebut

4. Select Date: Pilih tarikh latihan. Sistem hanya akan paparkan

tarikh yang sudah ditetapkan di ruangan Training Details

Ulang proses Add Trainer jika sesi Latihan perlu 

melibatkan lebih dari seorang Pengajar.

Nota: Sistem hanya akan paparkan Pengajar yang 

sudah mendapatkan sijil pentauliahan melalui modul

Pentauliahan Individu.

Klik butang OK untuk lengkapkan proses pemilihan

Pengajar. 

Proses Permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (PLB)



JANA BATCH LATIHAN

1. Selepas lengkap penjadualan latihan, 

sistem akan paparkan maklumat seperti ini.

2. Klik butang merah jika PLB mahu padam

sesi latihan yang telah dijadualkan.

3. Klik butang Submit untuk lengkapkan

proses jana sesi latihan

Proses Permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (PLB)



PROSES PENAMBAHAN PESERTA

Batch List View: Sistem akan memaparkan

senarai Batch untuk tujuan penambahan

peserta.

1. Klik link View/Add Participants untuk

menambah peserta

2. Batch yang tiada peserta boleh dibatalkan

(Cancel).

3. Skrin batch details dipaparkan dan pegawai

perlu klik link Add untuk menambah

peserta

Proses Permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (PLB)



PROSES PENAMBAHAN PESERTA

1. Nama peserta akan tersenarai di bahagian

Added Participants List

2. Klik Exit setelah selesai

3. Bilangan Total Perticipant menunjukkan

bilangan peserta yang sudah dijadualkan

mengikut batch yang dijana

Proses Permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (PLB)



URL: https://cims.cidb.gov.my

1. Masukkan User ID dan katalaluan

2. Selepas Berjaya log masuk, klik menu 

Competency Management (Training 

Module) > buat pilihan Program Penyeliaan

& Pengurusan mengikut kaedah program

3. Pilih kotak Attendance Update. Nombor

yang dipaparkan menunjukkan bilangan

permohonan yang perlu diproses

Proses Permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (PLB)

https://cims.cidb.gov.my/


PROSES KEMASKINI KEHADIRAN PESERTA

1. Pilih Batch

2. Klik butang Update Attendance

3. Sistem akan paparkan senarai peserta yang 

ada di dalam batch tersebut

4. Klik View/ Update

Proses Permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (PLB)



PROSES KEMASKINI KEHADIRAN PESERTA

1. Kemaskini maklumat kehadiran peserta

2. Klik butang Save untuk simpan maklumat

Nota: Sistem akan memaparkan status kehadiran

sebagai Attended. Jika peserta tidak hadir, klik

dropdown dan pilih Absent atau mana-mana sebab

yang berkaitan.

Sistem akan paparkan nota pengesahan, klik

OK untuk teruskan

Proses Permohonan PENYELIAAN DAN PENGURUSAN (PLB)



PROGRAM 

PENYELIAAN DAN PENGURUSAN
-END-
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